附件2：

推动对外文化贸易发展项目申报指南

为规范和加强推动对外文化贸易发展地方项目申报工作，现将有关事项通知如下：
一、申报项目范围
根据《文化产品和服务出口指导目录》（商务部 中央宣传部 外交部 财政部 文化部 海关总署 税务总局　　　　　广电总局 新闻出版总署 国务院新闻办公告2012年第3号），列入《2017-2018年度国家文化出口重点企业目录》的地方文化企业，可根据其2017年文化服务出口额申请支持。
二、申报企业条件
申请支持的地方文化企业应符合以下条件：
（一）申报企业应为已列入《2017-2018年度国家文化出口重点企业目录》的地方文化企业。
（二）2017年具有良好的文化服务出口业绩。
（三）企业守法经营、信誉良好、生产经营活动正常开展。
三、申报流程
（一）网上填报。申报企业需登陆商务部业务系统统一平台“文化贸易信息管理应用”企业端（网址：http://whmy.mofcom.gov.cn），根据要求填报相关信息、上传相关资料。完成所有信息填报后，系统形成申报预览表，确认无误后提交形成申请表下载、打印。
（二）提交纸质申报材料。网上填报完成后，申报企业应将纸质版申请报告、申请表和出口单证复印件等项目申报文本，提交至企业营业执照所在地所属省级商务主管部门。
（三）联合审核。省级商务主管部门会同省级财政部门按照专项资金申报通知的要求，联合开展项目征集等工作，省级商务部门进行网上初审，初审结果商省级财政部门后，起草审核报告和汇总表，并上传至商务部业务系统统一平台“文化贸易信息管理应用”。
[bookmark: _GoBack]（四）联合申报。省级财政部门和商务主管部门联合申报，并附项目汇总表和绩效目标申报表。纸质版审核报告及企业申报文本等请寄送至商务部指定地址（具体地址见系统内通知）。
四、申报要求
（一）网上填报。
1．申报企业请于2018年4月9日前完成网上填报，填报内容包括企业名称、项目名称、所属重大项目类别、项目简介、服务出口合同及执行情况等。主要步骤和顺序如下：填报2017年文化服务出口合同、执行数据——填报2017年度企业状况——上传申请资金报告——确认无误后上报。
注：2017年度文化服务出口合同及执行数据需分别填写并上报，经商务主管部门分别审核通过后，系统将自动生成上年度文化服务出口明细和资金申请表，供企业自行下载、打印。企业需将以上纸质材料签字盖章后提交商务主管部门。
2．填报过程中请注意随时保存已填报信息，信息确认无误后务必点击上报。提交形成申请表前可对已填报信息进行修改，提交后将无法修改。
3．上传图像和文件务必清晰，格式和大小符合要求。
4．企业联系人和联系方式务必详实和准确。
5．申报材料递交至省级商务主管部门后请注意查看网上审核状态。如系统状态显示“退回”则需要修改，请根据审核意见及时补充修改网上信息并重新打印申请表，会同相关补充材料提交至商务主管部门。如对网上初审意见有异议，请及时与省级商务主管部门联系。
6．申报过程中的相关技术问题，请与信息系统客服联系，联系电话：010-67870108-3。
（二）纸质材料。
1．需提交的申报材料。
（1）申请报告。申请报告应包含企业名称、项目名称、所属重大项目类别、项目简介、2017年文化服务出口情况、下一步扩大文化出口工作计划等。
（2）申请表和单证明细表。申报企业完成网上填报后，打印系统生成的申请表和服务单证明细表。
（3）出口单证复印件。出口单证包括有效出口合同、银行收汇凭证等（如合同为外文，应附翻译件），出口单证以A4纸复印。
（4）绩效目标申报表。
（5）上述纸质材料一式二份，并请加盖企业公章。
2．请申报企业于2018年4月9日前将上述材料提交至省级商务主管部门，省级商务主管部门请于2018年4月16日前将申报材料报送商务部，逾期不予受理。
五、其他需要注意的问题
（一）资金申报板块下的服务出口明细、服务单证明细均为系统根据服务出口合同执行情况自动生成的，请企业务必按系统要求填写合同执行信息，并点击上报。
（二）企业填报和提供的出口合同、银行收汇凭证中的出口（收汇）企业名称与申报企业名称必须一致，名称不一致的不能核定为该申报企业出口。
（三）企业可根据系统内模板批量上传合同信息，一个合同项下多次收汇，或者多个合同项下一次收汇的，需分批填报明细并上报，但可批量上传（详见模板内样例数据）。
（四）填报出口金额、收汇金额等数据时，如单证显示币种与系统可选主要币种一致，请直接选择该币种填报，系统汇总时自动折算为美元；如与系统可选主要币种不一致，请填报人参照中国人民银行公布的单证所属月份汇率折算表，自行折算为美元填报。

联系人及电话：商务部服贸司 苗杨  010-65197361
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